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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Arrow ककज कक हह 

_______________ कहतत हह।

Combination Navigation Addition Changing B1

KEYBOARD  पत ARROW 

KEYS कक ____________ 

कहह जहतह हह।

Toggle Keys Navigation 

Keys

Numeric 

Keypad

उपरकक एक भह 

नहह

B2

हर website कह  URL  समहन  

रहतह हह|

सहह गलत B3

E-mail यहनत electronic mail सहह गलत A4

ARTIFICIAL 

INTELLEGENCE 

______________ पहढ़ह मम 

ससगणक मम इसततमहल ककयत गए।

ददसरह पहढ़ह तहसरह पहढ़ह चचथह पहढ़ह पहसचवह पहढ़ह D5

Document मम शबदलतखन ततटह 

कम करनत कत  ललए 

… … … … … … … … … 

सहहहययतह करतह हह।

ऑटक फफरममट ऑटक करतकट समहटर टमगस ऑटक टतकसट B6

Display field codes दशहरनत कत  

ललए … … … … … … .  shortcut 

key हह।

Alt + F9 Ctrl + F9 Shift + F9 Space + F9 A7

 … … … … … … … Resized 

नहह हक सकतह।

Dialog Box Window Word Wizard A8

 … … … … … … … … …  यह 

ऑपशन महरजन बदलनत कत  ललए 

इसततमहल करतत हह।

डहटह इनसटर पतज लतआऊट हकम C9

डफकयतममट मम महरजन और इसनडतनट 

सतट करनत कत  ललए … … कह 

उपयकग कर सकतत हह।

सटतटस एररआ रलर सटतटस बहर टतलबहर B10

 =SUM(E8:E11) यह 

function  E8 to E11 range 

मम cells कत  values sort करतत 

हह।

सहह गलत B11

 =Upper("Hello") इस 

function कत  कहरण कद गई text 

______ ऐसह कदखतगह।

Hello hello hELLO HELLO D12

 =Upper() Function सत Text 

… … … … .. Cases मम 

Convert हकतत हह।

Capital Small Lower Upper A13

 '∑'   यह Auto sum कह sign 

हह।

सहह गलत A14

 '∑'   यह … … . कह sign हह। Summarize 

Data

Autosum Subtractions उपरकक सभह B15



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

lists/ bullets सत बनहयत गए 

data कक __________ slide सत 

दशहरयह जहतह हह|

Title only Title & 

content

Two content Table C16

Text और numbers सत बनहयत 

गए data कक __________ 

slide सत दशहरयह जहतह हह|

Table slide Title slide Comparison 

slide

उपरकक नहह A17

presentation कह default नहम 

_________ हकतह हह।

Document 1 Workbook 1 Presentation1 उपरकक नहह C18

powerpoint मम Default 

Orientation ___________ हह।

Portrait Landscape Horizontal उपरकक नहह B19

Powerpoint  मम पदवरलसथत 

(Default)  झदम _______ हह।

0.5 1 1.5 Fit to Window D20

.Edu domain Code यह ___ 

Site दशहरतह हह।

Government Commercial Educational Professional C21

.edu, .com, .org, .net, .gov 

यह Standard Internet 

address domain code हह।

सहह गलत A22

.GIF यह compressed 

bitmap format हककर इसमम 

_____________रसग हह|

256 1024 354 400 A23

.Gov domain Code यह ___ 

Site दशहरतह हह।

Government Commercial Educational Professional A24

.MIDI  यह sound file कह file 

extension हह|

सहह गलत A25


